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�� Libre Libre àà vous dvous d’’ajouter ou non ces mails ajouter ou non ces mails 

dans vos listes ddans vos listes d’’envois.envois.

�� Si vous mSi vous m’’ajouter sur Hotmail, envoyez ajouter sur Hotmail, envoyez 

un mail dun mail d’’accompagnement pour donner accompagnement pour donner 

vos noms et prvos noms et préénoms.noms.



PrPrééambuleambule
�� Ceci nCeci n ’’est pas un cours completest pas un cours complet , il ne vous , il ne vous 

dispense aucunement ddispense aucunement d’’assister aux cours Access assister aux cours Access 
ou encore aux Travaux dirigou encore aux Travaux dirigéés.s.

�� JJ’’espespèère nre nééanmoins que ces quelques anmoins que ces quelques ééllééments ments 
pourront vous être utiles et vous aider pourront vous être utiles et vous aider àà ::
–– Mieux cernerMieux cerner les objets composant le logicielles objets composant le logiciel

–– CrCrééerer une une éébauche de base de donnbauche de base de donnéées (Res (Réépertoire pertoire 
avancavancéé ttééllééphonique, listes diversesphonique, listes diverses……))



QuQu’’estest--ce que ACCESS?ce que ACCESS?
�� CrCrééation de bases de donnation de bases de donnéées.es.

�� Les donnLes donnéées sont saisies une fois.es sont saisies une fois.

�� Plus lisible quPlus lisible qu’’un ensemble de tableaux un ensemble de tableaux 
Excel.Excel.



La barre objetLa barre objet
�� Elle se compose de : Elle se compose de : 

�� Cela permet de faciliter Cela permet de faciliter 
le travail le travail àà ll’’utilisateur utilisateur 
et au gestionnaire.et au gestionnaire.



Description des objetsDescription des objets
�� TableTable : grille dans laquelle on stocke des : grille dans laquelle on stocke des 

informations.informations.

�� RequêteRequête : question pos: question poséée e àà la base de la base de 
donndonnéées en vue des en vue d’’en extraire des donnen extraire des donnéées.es.

�� FormulaireFormulaire : Fenêtre visant : Fenêtre visant àà simplifier la simplifier la 
saisie dsaisie d’’informations.informations.



Objets/dObjets/dééfinitionsfinitions
�� ÉÉtattat : r: réécapitulatif dcapitulatif d’’informations lisibles et informations lisibles et 

accessibles.accessibles.
�� PagePage : fichier au format HTML, distinct de la : fichier au format HTML, distinct de la 

base de donnbase de donnéées Access, es Access, àà placer sur le placer sur le 
web pour faciliter le partage des donnweb pour faciliter le partage des donnéées.es.

�� MacroMacro : s: séérie de commandes crrie de commandes créééée par vos e par vos 
soins et exsoins et exéécutant une action.cutant une action.

�� ModuleModule : programme : programme éécrit crit àà ll’’aide de aide de visualvisual
basicbasic



Une TableUne Table……

�� Trois modes de Trois modes de 
crcrééation de tableation de table…… ::

�� CrCrééationation

�� en entrant des donnen entrant des donnééeses

�� assistant.assistant.

•• Que contient une Que contient une 
table?table?

•• des donndes donnéées lies liéées es 
entre elles.entre elles.

•• Des donnDes donnéées sous es sous 
diffdifféérents formatsrents formats



Les diffLes difféérents types de rents types de 
donndonnéées des d’’une tableune table

�� TexteTexte : max 255 caract: max 255 caractèères, 50 par dres, 50 par dééfautfaut
�� MMéémomo : texte long, 64000 caract: texte long, 64000 caractèèresres
�� NumNum éériquerique : nombre pour calculs, taille : nombre pour calculs, taille cfcf

taille du champstaille du champs
�� Date/heureDate/heure
�� MonMon éétairetaire : valeurs utilis: valeurs utiliséées dans les es dans les 

calculscalculs
–– Max 15chiffres Max 15chiffres àà gauche de la virgule et 4 gauche de la virgule et 4 

apraprèès.s.



Les diffLes difféérents types de rents types de 
donndonnéées des d’’une tableune table

�� NumNum ééro autoro auto : valeur incr: valeur incréémentmentéée, valeur e, valeur 
unique, inchangeableunique, inchangeable

�� Oui/nonOui/non : champs ne comportant que deux : champs ne comportant que deux 
valeursvaleurs

�� Objet OLEObjet OLE : : objetobjet (ex feuille Excel) li(ex feuille Excel) liéé ou ou 
incorporincorporéé àà Access.Access.

�� Lien hypertexteLien hypertexte : pour naviguer vers un : pour naviguer vers un 
fichier autrefichier autre



DDééfinitions usuellesfinitions usuelles

�� EnregistrementEnregistrement : On appelle : On appelle 
enregistrement toute enregistrement toute ««ligneligne»» saisie, par saisie, par 
exemple, la ligne composexemple, la ligne composéée des e des 
informations suivantes : Id, Nom, Prinformations suivantes : Id, Nom, Préénom, nom, 
Adresse, CP, Ville, Tel1, Tel2, Adresse, CP, Ville, Tel1, Tel2, 
Mail_persoMail_perso…… Pour être validPour être validéé, tout , tout 
enregistrement doit avoir une enregistrement doit avoir une clcléé primaireprimaire..



DDééfinitions usuellesfinitions usuelles
�� ClCléé Primaire : Primaire : On appelle clOn appelle cléé primaire dprimaire d’’une une 

table le champs permettant ltable le champs permettant l’’unicitunicitéé de de 
chaque enregistrement.chaque enregistrement.

�� PlacPlacéé dans une table relidans une table reliéée, la cle, la cléé primaire primaire 
devient alors devient alors ClCléé ÉÉtrangtrangèèrere..



Les requêtesLes requêtes
�� Les requêtes permettent dLes requêtes permettent d’’interroger la base de interroger la base de 

donndonnéées.es.
�� Il existe plusieurs types de requêtes :Il existe plusieurs types de requêtes :

–– SSéélectionlection
–– AjoutAjout
–– SuppressionSuppression
–– Mise Mise àà jourjour
–– ParamParaméétrtrééee
–– SQLSQL

�� Chacune de ces requêtes a des effets diffChacune de ces requêtes a des effets difféérents rents 
liliéés au nom de la requête.s au nom de la requête.



Les requêtesLes requêtes
�� Petite mise au point sur deux types de Petite mise au point sur deux types de 

requêtes : requêtes : 
–– ParamParaméétrtrééee :: elle permet delle permet d’’interroger linterroger l’’utilisateur utilisateur 

pour qupour qu’’il dil déésigne le type de donnsigne le type de donnéées ques qu’’il il 
souhaite extraire.souhaite extraire.

–– SQL : SQL : la requête SQL est effectula requête SQL est effectuéée e àà partir du partir du 
langage de programmation. Ce type de requête langage de programmation. Ce type de requête 
recouvre tous les autres puisqurecouvre tous les autres puisqu’’une requête une requête 
SQL peut être sSQL peut être séélection, mise lection, mise àà jour, ajoutjour, ajout……



Formatage du texteFormatage du texte
�� Les donnLes donnéées entres entréées sous Access peuvent es sous Access peuvent 

avoir un format pravoir un format préééétabli (dtabli (dééfini au moment fini au moment 
de la crde la crééation de la table).ation de la table).

�� !! : aligne le texte : aligne le texte àà gauche.gauche.

�� << : texte en minuscule: texte en minuscule

�� >> : texte en majuscule: texte en majuscule

�� & & «« ABCABC »» : ajoute litt: ajoute littééralement le texte  ralement le texte  àà la la 
donndonnéée entre entrééee



Formatage du texteFormatage du texte
�� @@ : caract: caractèère requisre requis

�� && : caract: caractèère non requisre non requis

�� *x*x : remplit l: remplit l’’espace restant avec le espace restant avec le 
caractcaractèère qui suit (ex : *! re qui suit (ex : *! �� hello hello �� hellohello!!!!)!!!!)

�� [couleur][couleur] : affiche le texte en couleur.: affiche le texte en couleur.



Derniers apports en date : Derniers apports en date : 
quelques connaissances quelques connaissances àà avoiravoir ……
�� La La gestion des autorisations dgestion des autorisations d’’accaccèèss permet permet 

de restreindre lde restreindre l’’accaccèès aux objets s aux objets àà chaque chaque 
utilisateur.utilisateur.

�� Le Le compactagecompactage ddééfragmente les donnfragmente les donnéées es 
apraprèès avoir s avoir ééliminer les donnliminer les donnéées superflues es superflues 
de la base.de la base.

�� Les Les champs dchamps d’’un enregistrementun enregistrement sont sont 
ddééfinis par des proprifinis par des propriééttééss



Encore du par cEncore du par c œœurur ……

�� Lors dLors d’’un enregistrement de type relationnel un enregistrement de type relationnel 
«« plusieursplusieurs--------��1 est 1 est éétabli (fltabli (flèèche vers le un), on che vers le un), on 
peut affirmer que les enregistrements de la table peut affirmer que les enregistrements de la table 
du côtdu côtéé du 1 sont tous inclus ainsi que ceux de du 1 sont tous inclus ainsi que ceux de 
ll’’autre table pour lesquels les champs joints sont autre table pour lesquels les champs joints sont 
éégaux.gaux.

�� Pour afficher les propriPour afficher les propriééttéés de contrôles de contrôle, li suffit de , li suffit de 
cliquer sur le champs ou dcliquer sur le champs ou d’’aller dans le menu aller dans le menu 
affichage.affichage.

�� Pour afficher en bas dPour afficher en bas d’’un un éétat tat «« page Xpage X »», il faut , il faut 
entrer lentrer l’’instruction suivante : =instruction suivante : =«« pagepage »»&[&[pagepage]]



Merci dMerci d’’avoir pris le temps de lire ces avoir pris le temps de lire ces 

quelques slidesquelques slides……

Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne Un mail de remerciements ne 

cocococococococoûûûûûûûûte rien te rien te rien te rien te rien te rien te rien te rien àààààààà envoyer, si ce nenvoyer, si ce nenvoyer, si ce nenvoyer, si ce nenvoyer, si ce nenvoyer, si ce nenvoyer, si ce nenvoyer, si ce n’’’’’’’’est est est est est est est est 

quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  quelques minutes de votre temps,  

mais ferait trmais ferait trmais ferait trmais ferait trmais ferait trmais ferait trmais ferait trmais ferait trèèèèèèèès plaisir au s plaisir au s plaisir au s plaisir au s plaisir au s plaisir au s plaisir au s plaisir au 

concepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPointconcepteur de ce PowerPoint……………………

Poullain.anthony@wanadoo.frAnthony .


